附件1：
【学院年鉴样板格式】：
1. 标底纹处仅为说明性文字，提交时请删除。
2. 全文：避免使用页眉页脚、页码和其他非必要格式。

3. 全文：段前0，段后0，行间距为固定值22。

4. 全文：条目之间不要空行；除概况外，其他条目一般不分段。
5. 全文：条目一般按时间顺序编排，确有需要的可按重要性编排。
6. “概况”等综合性条目一般不超过2000字，可分段书写。

7. 专题性条目一般不超过5条，每条一般不超过200字、不分段。

×××××××学院（要求：全称，黑体，四号）
字数：      条目数：      照片数：      
年鉴撰稿人签字：              

年鉴负责人审定（签字、盖单位章）：                 
审  定  日  期：    年  月  日
【概  况】  标题、正文、撰稿人格式要求如下，其他条目的格式要求同此，不赘述。
“条目标题”的格式要求：首行缩进两个中文字符，小四号，宋体，加粗，加“【】”。
“条目正文”的格式要求：条目标题后空2字符接写正文；小四号，宋体；每段前的序号在正式提交时不用标出，此处仅供提示使用。
“撰稿人”的格式要求：撰稿人姓名小四号，楷体，正文下一行，加全角圆括号，居右，两字姓名中间空2字符。
1．学院发展指导思想（或者基本思路、理念）。

2．学院下设____个系，分别是：_____；建有____个研究所，分别是_________；建有____个研究中心，分别是________。

3．学院拥有教育部（或者上海市、市教委等）重点学科（或者重点研究基地、重点高地、研究院等）______个（请分别注明）。博士后流动站____个，分别是    、    、    ；一级学科博士学位授予点____个，分别是    、    、    ；二级学科博士学位授予点____个，分别是    、    、    ；硕士学位授予点___个，分别是_    、    、    ；本科专业____个；专科专业____个。

4．学院现有教职工____名，其中教授___名，副教授____名，博士生导师_____名，硕士生导师（含博导）______名。截至2011年底，学院学生总数_____名，其中在院博士研究生______名、硕士研究生_____名、本科生____名、专科生____名；另有夜大学学生____名、留学生______名。

5．学院主要硬件条件。（能够代表学院实力的硬件）
6．学院当年所获得主要荣誉和奖励。

7．学院党政正职领导姓名。（如学院领导发生变更，请注明）
（张  三）
【学科专业建设】  1．学院学科建设发展基本思路。

2．学院博硕士点申请突破情况（建设情况）。

3．学院本科专业建设情况。
4．学院重点学科、重点实验室等建设情况。

5．其他需要说明的情况。       
（张  三）
【教学工作】  1．学院教学工作制度化、规范化建设。
2．学院教学工作的具体举措。

3．学院在教学工作上所取得成绩。

4．其他需要说明的情况。
（张  三）
【科研工作】  1．****年，学院教师共发表论文____篇，撰写著作与教材____部，承担科研项目____个，（申请专利____项，获得专利授权____项，）获得各类课题经费____元。

2．学院教师发表论文级别的说明、著作与教材级别的说明和承担课题类别的说明。

3．学院教师发表论文（或者著作与教材、或者科研项目）的获奖情况。

4．有突破性的论文级别（或者著作与教材、或者科研项目、或者课题经费）的简要说明。

5．其他需要说明的情况。

（张  三）
【师资队伍】  1．学院人才引进情况。

2．学院教师职称晋升情况。

3．学院教师进修学习情况。

4．其他需要说明的情况。

（张  三）
【交流合作】  1．与国外大学交流概况。（包括互访、考察、签约等）

2．与国内其他大学交流概况。（包括互访、考察、签约等）

3．举办大型有影响力的学术研讨会概况。

4．其他需要说明的情况。
（张  三）
【学生工作】  1．学生党建工作。

2．学生重大活动。

3．学生的获奖情况。

4．其他需要说明的情况。
（张  三）
【重大活动和重大事件（此处仅为提示，仍应一事一标题）】  要求：1．一事一条，要素齐全。根据实际情况可有若干条目。
2．尽量不超过5条。

3．每条字数控制在200字以内。
例：



【建立科研网页】  11月，教师文燕平自行开发的学院科研网页正式运行。该系统具有人员管理、论文管理、著作管理、教材管理、项目管理、获奖管理及条件查询七大功能。通过该系统，学院教职工可以把历年来的科研成果等输入，方便查询与统计。科研网页的建立，推进了学院的电子化建设，对规范学院的科研管理也有积极作用。
（张  三）
【照片另附】
基本要求：

1. 照片数量：3-6张，不要粘贴在文本中；
2. 精度：一般不低于300dpi，尺寸：一般不低于1024×787像素，格式：一般采用JPG或TIF；

3. 每幅照片要有“文字说明”（一般不超过20字，包含时间、地点、内容等要素）；
4. 照片不要模糊，应主题鲜明突出（冗杂外围可裁除）；
5. 少用或不用会议照或者集体照。






此处务必注明年鉴撰稿人姓名





务必注明撰稿人姓名，其他条目要求同此，不赘述。















































条目标题：要求简短扼要。一般采用主谓宾结构命名，如学校举行某某活动，学校召开某某会议。少用或不用标点符号。








【要素：时间】不需注明年份





【要素：人物】





注意称谓：第三人称。不说我院。





【要素：内容】





【要素：影响或作用】
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