上海师大临时人员办理临时出入证程序
在我校须办理临时出入证的临时人员范围：

1、各学院、部门聘请的非在编工作人员

2、各学院、部门安排住宿在校内的非在编人员

3、各学院、部门招收的非在编学生（注：在校内学习或住宿的）
4、各学院、部门组织承办的各类培训班学员（注：培训时间在七日以上）

上述范围临时人员必须到校保卫部门办理学校临时出入证。同时，根据上海市实有人口服务和管理的实施办法与规定要求，必须到有关部门办理相关手续。具体办理程序如下：
一、根据我校办理临时出入证的临时人员范围，临时人员到我校三日内必须到校保卫部门办理临时出入证。由本人填写《高效来（在）沪实有人员登记表》，该表由临时人员所在的学院或部门提供，并由本人持填写好的该表和学院或部门出具的证明（在校具体情况），带一张免冠一寸照片到保卫处治安科办理临时出入证。
二、户籍在本市的，不住宿在校内的临时人员，除按第一项办理临时出入证外，不需要办理其它相关手续。
三、户籍在本市的，住宿在校内的临时人员，除按第一项办理临时出入证外，同时还要填写《暂住人口申请登记表》，该表到保卫处治安科领取，一式二份。一份交保卫处治安科，一份交学院或部门备案，并作为学院和部门安排住宿的依据。
四、户籍不在本市的，住宿在校内的临时人员，除按第一项办理临时出入证外，同时凭学院或部门出具的证明（包括住宿原因和住宿地点）、本人身份证及复印件、健康证、婚育证明以及人民币二十五元（办居住证押金，退证时退还本人）到徐汇区康健街道社区事务受理服务中心（桂林西街23号）免费拍照和办理《上海市居住证》或《上海市临时居住证》。最后，按第三项填写《暂住人口申请登记表》办理。
五、户籍不在本市的，住宿在校外的临时人员，除按第一项办理临时出入证外，同时凭学院或部门出具的证明（具体在校情况）、居住地居委会证明、本人身份证及复印件、健康证、婚育证明以及人民币二十五元（办居住证押金，办理退证时退还本人）到居住地所属区和街道（或镇政府）社区事务受理服务中心免费拍照和办理《上海市居住证》或《上海市临时居住证》。最后，按第三项填写《暂住人口申请登记表》办理，但不作为学院和部门安排住宿的依据。
