上海师范大学实有人口服务和管理工作的操作流程
集中办证流程










常态管理流程

各学院、部门非在编人员





填写《高校来（在）沪实有人员登记表》（一式二份）





本市人员、培训班（非计划内）的人员等





汇总至各学院、部门的办公室主任，统计后；并至保卫处治安科办理相关手续；由学院、部门集中发放；


5月1日前完成





外来务工者及校内房屋租赁者须填写《暂住人口申请登记表》（一式二份）；4月25日前完成








须办理上海师范大学临时出入证


4月17日至4月28日完成





各学院、部门非在编人员


（5月1日后）





填写《高校来（在）沪实有人员登记表》（一式二份）








本市人员、培训班（非计划内）的人员等填写的《高校来（在）沪实有人员登记表》由办公室主任交至保卫处








每月25日各学院、部门对非在编人员的变动，汇总上报至保卫处治安科





本市人员、培训班（非计划内）的人员等








外来务工者及校内房屋租赁者填写《暂住人口申请登记表》（一式二份）








凭《高校来（在）沪实有人员登记表》、《暂住人口申请登记表》，至保卫处治安科办理上海师范大学临时出入证；每周周一、三、五办理





至各学院、部门的办公室主任信息采集汇总后








