附表一：
(((((((((((((((((学院        分管档案工作领导(((((((((((((
	序号
	归档类别
	姓名
	办公电话
	手机
	邮箱
	是否参加培训

	1
	学院党政文书
	
	
	
	
	

	2
	研究生
	
	（负责人）
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	本科
	
	（负责人）
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	继续教育
	
	（负责人）
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	其它
	
	
	
	
	


备注：1. 各门类教学档案第一栏请填写该部分负责人相关信息，若有其它归档类目请具体填写。
      2. 若有学生助理协助归档，请该学生助理一并参加培训。
                                                   填表人：              联系方式：
附表二：
(((((((((((((((((部处/直属单位         分管档案工作领导(((((((((((((
	序号
	归档类别
	姓名
	办公电话
	手机
	邮箱
	是否参加培训

	1
	
	    （负责人）
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	


备注：若有学生助理协助归档，请该学生助理一并参加培训。
填表人：              联系方式：
