
管理员资产自查资产查询 

该项操作只有在资产自查进程开启之后，才可以进行，如果进程关闭，

则无法进行操作。 

1. 登录系统之后，点击[资产清查]，进入“资产清查”界面 

 

2. 在左侧导航栏点击[资产自查进度]，进入“资产自查进度”界面 

 

 

3. 在该界面点击选择[资产自查根据人员分析]，可以看到本部门人员

未自查的资产数目，点击表格中对应的数字，可以查看未自查资产的

详细信息，接着点击[导出 Excel],即可导出所有的资产详细信息。 

 



 

 
 

4. 在该界面点击选择[资产自查根据院系部门分析]，可以看到本部门

资产自查情况表，点击表格中对应的数字，可以查看未自查资产的详

细信息，接着点击[导出 Excel],即可导出所有的资产详细信息。 

注：审核状态中“未提交”代表该资产自查未完成，“已提交”代表

部门资产管理员未审核该资产自查，“审核退回”代表部门资产管理

员对该资产审核不通过，“审核通过”代表该资产自查完成。 

 

 



 

 
 


