               学院/部门固定资产清查报告
1、 清查方式
二、清查情况分类统计和汇总，格式如下：
	资产总条目数（项）
	0

	资产总金额（元）
	0

	分类汇总如下：

	账物相符资产条目数（项）
	0

	账物相符资产金额（元）
	0

	账物不符资产条目数（项）
	0

	账物不符资产金额（元）
	0

	未完成自查资产条目数（项）
	0

	未完成自查资产金额（元）
	0


填表说明：
资产总条目=账物相符的资产条目+账物不符资产条目+未完成自查资产条目
三、对清查中发现的问题所采取的处理措施，账物不符和未自查的原因分析等。
附件1：账物不符资产清单（如果有）
附件2：未完成自查资产清单（如果有）
注：1、清查和抽查将作为部门年度绩效考核、审计、巡视和学校固定资产盘点的重要依据；
2、账物不符和未自查资产请于自查结束后进行整改，并提交整改报告。
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