2012年度国家社科基金项目申报填表注意事项

　　一、申请书封面填写要点：
　　1．申请书封面：登记号、项目序号栏空白处不填；

2．项目类别：根据《数据代码表》的项目类别填写相应的文字内容，不要填写代码；
项目类别分为重点、一般、青年、一般自选、青年自选。常见的问题是把一般自选写成一般项目或青年项目。
3.学科分类：按课题指南的23个学科名称选择其一填写。不要在后面加注研究方向，也不要填写两个学科，更不要编造《代码表》中没有的学科名称。跨学科课题要以“尽量靠近”原则选择为主的学科申报。

4．项目负责人：姓名必须是本人标准用名，不得采用笔名。

5．负责人所在单位：不需要填至具体部门，只需填写“上海师范大学”；

6.填表日期：与《申请书》第2页中的填表日期要一致。
二、签名页（即《申请书》第2页）
　　经常有申报者忘记签名或漏签名(7份材料只签第1份，或少签1份)，比较常见。也有日期与封面日期不一致，甚至早于封面所写日期。签名要求手写，有些申请者直接打印的名字，这也不符合要求。

三、数据表
1.课题名称：应准确、简明反映研究内容，最多不超过40个汉字（包括标点符号）。

2.主题词： 按研究内容设立。最多不超过3个主题词，词与词之间空一格。

3.项目类别：申请重点项目和一般项目者，须具有副高级以上专业技术职务。

　　重点项目的申请者，必须曾经主持并已完成省、部级以上社科研究项目，相关课题要在第三项“完成项目的条件和保证”一栏得到明显反映。

　　青年项目申报人（包括课题组成员）年龄不得超过39周岁（1973年2月25日后出生），不具备副高职称的，须由2名具有正高职称的同行专家推荐。在第9页推荐人所在单位栏由推荐人本人签名。未征得推荐人本人同意，为违规申报。
　　4.学科分类：要填至二级学科，并与封面所填学科分类一级学科在逻辑关系上保持一致。注意阅读数据表注意事项。填《数据代码表》中学科分类中的二级学科名称。
粗框内填3个字符，即二级学科代码；细框内填二级学科名称。例如，申报哲学学科伦理学专业，则在粗框内填“ZXH”，细框内填“哲学伦理学”字样。跨学科的课题，填写为主的学科分类代码。 

5.研究专长：参照《数据代码表》中学科分类中二级学科名称。尽可能与前面的学科分类一致。
6.所属系统：以代码表上规定的七类为准，我校教师选A，填写：“高等院校”
　　7.工作单位：建议大家填到与上海师范大学的某个具体学院、具体部门。如上海师范大学人文与传播学院。
8.主要参加者：主持人不要再填写进去。注意学历与学位的区别。申请课题的参加者必须征得本人同意，否则视为违规申报。申请人未征求参加者意见私自将其列入课题组成员，申请人要承担由此引发的后果。青年项目的课题组成员也不能超过规定年龄。
　　9.预期成果：两个空格栏只填写后面6个英文代码，选择其中1项或两项，不写汉字。字数注意单位是千字。
　　10. 申请经费：申报课题的平均资助额度为：重点项目25万元，一般项目和青年项目15万元。申请人应根据需要提出适当的资助经费，并按照《国家社科基金项目经费管理办法》编制合理的经费预算。注意申请额度取整数，不要有零头。申请经费单位是万元。
　　11.预计完成时间: 研究起算时间一般从当年7月1日算起。基础研究研究的完成时间一般为三年后的6月30日或12月31日。往年有极个别申报者没在意写成6月31日的。

　
　四、课题论证
　　1.各子条目请尽可能的按照表中要求的论证顺序填写，限4000字以内，请不要超过 4000字。“本课题国内外研究现状述评及研究意义”部分的内容不宜只是简单罗列，建议评述结合。

　　2.前期相关研究成果中的成果名称、成果形式（如论文、专著、研究报告等）、成果数量要与《课题论证》活页相同，活页中不能填写的成果作者、发表刊物或出版社名称、发表或出版时间等信息要在本表中加以注明。

　　3.与本课题研究无关的成果不能填写；

　　4.主持或参加的各类项目不能作为前期成果填写；（已完成的项目及其社会评价可放在表三“完成项目研究的条件和保障”）

　　5.课题负责人和参加者的成果要分开填写。

　　6.课题负责人的成果不列入参考文献。

　　五、完成项目研究的条件和保障
　　1.课题负责人的主要学术简历。要选择有助于课题申报的学术经历，语言简洁，字数不要过多。

　　2.课题负责人和主要参加者前期相关科研成果的社会评价（引用、转载、获奖及被采纳情况）；注意是评价，不要简单地罗列成果。

　　3.完成本课题研究的时间保证、资料设备等科研条件。归纳性陈述，不要写成参考资料。

　　
六、经费预算
　　1.劳务费是指在项目研究过程中发生的支付给直接参与项目研究的在校研究生和其它课题组临时聘用人员等的劳务性费用。劳务费的支出总额，不得超过项目资助额的10%。

2.管理费：重点项目每项3000元，年度项目中的一般项目、青年项目每项2000元。
注：经费预算里单位是元。
　　七、项目负责人所在单位审核意见
　　此栏申请者可按以下内容填写：
　　“该申请书所填内容属实；课题负责人和参加者的政治业务素质适合承担本课题的研究工作；本单位能够为本课题提供必要的时间和条件，并同意承担本项目的管理任务和信誉保证。”

　　八、《课题论证》活页
1.注意不要忘记填写课题名称；登记号、项目序号栏空白处不填。

2.活页文字表述中不得直接或间接透露个人信息或相关背景资料，否则取消参评资格。

　　3.前期相关研究成果只能填写成果名称、成果形式（如论文、专著、研究报告等）、成果数量，不得填写成果作者、单位、刊物或出版社名称、发表或出版时间等信息。
　　4.与本课题研究无关的成果以及主持或参加的各类项目等不能填写。

　　5.课题负责人和参加者的成果要分开填写。

　　6.课题负责人的前期研究成果不列入参考文献。

　　7.活页4000字包括前期成果和参考文献文字表述字数。

　　8.“国家社科基金项目通讯评审意见表”，详细介绍了通讯评审各项指标的得分比重，这为申报人填写申报书明确了努力方向和论证目标。申报人应认真阅读。

　　9.活页设计最好是三页论证，第一页为“国家社科基金项目通讯评审意见表”。双面打印，正好是1张A3纸。

　　10.注意活页成果填写与申请书论证部分有区别。
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